CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII
PLENUL
HOTARAREA nr. 277
din 21 martie 2013

Prin nota nr. 37/1430/1154/6968/ST /2013, Directia resurse umane s
organizare a inaintat Plenului Consiliului Superior al Magistraturii propunerile privind
tematica, bibliografia si taxa de participare la concursul de ocupare a posturtilor vacante

de grefier la instantele judecitoresti si parchetele de pe langa acestea in anul 2013,

Analizind notele Directiei resurse umane si organizare si vizind inscrisurile

atasate, Plenul Consiliutui Supetior al Magistraturii refine urmitoarele:

Potrivit dispozifiilor art. 4 alin. (3) din Regulamentul privind organizarea §l
desfasurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la imnstantele
judecitoresti si parchetele de pe lingd acestea, aprobat prin Hotirarea Plenului
Consihulul Superior al Magistraturii nr. 126/2007, tematica si bibliografia pentru
concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier la nstangele judecdtorest s
parchetele de pe lingd acestea, precum si taxa de concurs se aprobi anual, prin hotirare
a Constliului Supetior al Magistratutii, la propunerea mstantelor st parchetelor de pe

langa acestea, dupi consultarea Scolii Nationale de Grefieri,
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In conformitate cu prevederile legale mentionate, prin  adresa  nr.
1/1430/1154/2012 Constliul Superior al Magistraturii a solicitat inaltei Curti de Casatie
si Justitie, Directiei Nationale Anticoruptie, curtilor de apel §i parchetelor de pe lingi
acestea si transmitd propunerile lor privind tematica, bibliografia i taxa de concurs
pentru organizarea si desfisurarea concursurilor de ocupate a posturilor vacante de
gretier in cursul anulu 2013.

Nu au fost transmise propuneri de citre Cuttea de Apel Craiova si Curtea de
Apel Timigoara.

La solicitarea sus-mentionat a Consiliului Superior al Magistraturii, Inalta Curte
de Casatie st Justitie; Curtile de Apel Constanta, Galagi, Pitesti, Curtea Militard de Apel,
Bucuresti, Bacau, Suceava, Cluj, Oradea, Alba lulia, Ploiesti, precum si Parchetele de pe
linga Curgle de Apel Craiova, Bacdu, Pitesd, Alba Iulia, Timisoara, Oradea, Tirgu
Mures, Cluj, Iasi, Bucuresti au propus mentinerea aceleiagi tematici si bibliografii
aprobate in cursul anului 2012, apreciindu-se ci sunt suficient de cuprinzitoare pentru
evaluarea candidagilor.

Celelalte instante si unitdti de parchet au propus in general, fie o reducere a
tematicii i bibliografiei stabilite in anul precedent, fie eliminarea unor institugi si
inrroducerea altora.

Prin adresa nt. 1931r/G/22.02.2013, Scoala Nationali de Grefieri a inaintat, spre
a fi supuse aprobirii Plenului Consilinlui Superior al Magistraturii, propunerile de
tematicd §i bibliografie pentru concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier cu
studit superioare juridice §i fird studii superioare juridice din cadrul instantelor
judecitoresti si parchetelor de pe lingd acestea, dupd consultarea, in prealabil, a
propunerilor instantelor si parchetelor.

Adresa anterior mentionatd este insotiti de Hotirirea nr4 din data de
22.02.2013 a Constliului de conducere al Scolii Nationale de Grefieri si anexele acesteia
privind tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor vacante de
grefier cu studit superioare juridice sau pentra ocuparea posturilor vacante de grefier cu

studit medit si studi superioare de altd specialitate, la instantele judecitoresd si parchetele
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de pe langd acestea.

Fatd de solicitarea Scolii Nagonale de Grefiern, avand in vedere propunerile
mstantelor gi parchetelor, Plenul Constliulu Superior al Magistratuni refine urmitoarele:

In temeiul art. 16 din Regulament, examinarea candidatilor se face prin
sustinetea unet probe practice eliminatorii de verificare a cunostintelor de operare pe
calculator sau de dactlografiere, precum si a unel probe scrise, cu subiecte distincte,
pentru posturile vacante de grefier cu studit superioare juridice sau pentru ocuparea
posturilor vacante de grefier cu studii medii si studii supetioare de aled specialitate, fird a
diferentia dupa cum concursul se desfisoard pentru ocuparea posturilor vacante de
grefiert din cadrul nstantelor judecitoresti sau din cadrul parchetelor. Proba scrisi se
susine  la- urmitoarele discipline: procedurd penali, proceduri civili s organizare
judiciari.

Astfel, avind in vedere dispozitile legale invocate si propunerile formulate de
nstante si parchete pentru anul 2013, Consiliul de conducere al Scolii Nationale de
Grefieri a inaintar propuneri diferengiate privind tematica concursului pentru ocuparea
postutilor vacante de grefier, in raport cu nivelul studiflor si institugia care organizeazi
concursul, respectiv, instante si parchete, astfel:

- l'ematica si bibliografia concursului penttu ocuparea posturilor vacante de grefier cu
studii supetioare juridice din cadrul instantelor judecitorest, Anexa 1 la Hotirirea nr.
4/2013 a Consthiului de conducere;

- Tematica s1 bibliografia concutsului pentru ocuparea postusilor vacante de grefier fird
studi superioare juridice din cadrul instantelor judecitoresti, Anexa 2 la Hotirdrea nr.
4/2013 a Consiliului de conducere;

- Tematica si bibliografia concursului pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu
studit superioare juridice din cadrul parchetelor, Anexa 3 la Hotdrirea nr. 4/2013 a
Consilului de conducere;

- Tematica si bibliografia concursului pentru ocuparea posturilor vacante de grefier fard
studi superioare juridice din cadrul parchetelor, Anexa 4 la Hotdrdrea nr. 4/2013 a
Consiliului de conducere.

Comparativ cu tematica si bibliografia aprobate pentru anul 2012 prin Hotdrirea
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Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 130/01.03.2012, tematca $i bibliografia
propuse de Scoala Nationald de Grefieri pentru organizarea concursutilor de ocupare a
posturilor vacante de grefier cu studii superioare juridice si fird studii superioare juridice
din cadrul instantelor judecitoresti §i al parchetelor, pentru anul 2013, a suferit
modificir sub aspectul cuprinsului si continutului prin introducerea unor noi institufii si
eliminarea altora, astfel:

- tematica pentru concursurile de ocupare a postutilor vacante de grefieri cu studi
supeticare juridice din cadrul instantelor judecitoresti, a fost completatd prin
introducerea dispozitilor privind Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor
materiale si inliturarea omisiuntlor vidite st Proceduri speciale — procedura in cauzele cu
infractori minori la materia Procedurd penald, precum si Tidual 111 — Ministerul Public al
Legii nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, la matega Organizare judiciard;

- tematica pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante de grefieri fird studi
superioare juridice din cadrul instangelor judecdtorest, a fost completatd prin
mntroducerea dispozigitlor privind Probele si mijloacele de probi, Caile ordinare de atac st
Ciile extraotdinare de atac la matenia Procedurd penald, ‘Titlul 11T — Ministerul Public al
Legi nr. 304/2004 privind organizarea judiciard, la materia Organizare judiciard, precum
st prin eliminarea dispozitilor privind Termenele procedurale si Recursul la materia
Proceduri civila;

- tematica pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante de grefieri cu studii
superioare juridice din cadrul parchetelor, a fost completatd pnn introducerea
dispozigidor privind Modificarea actelor procedurale, indreptarea eronlor materiale st
inliturarea omusiunilor védite, Caile ordinare de atac si ciile extraordinare de atac,
Fxecutarea hotiranlor penale s1 Procedurnt speciale — procedura in cauzele cu infractor
minori la materia Procedurd penald, precum Judecitorul. Incompatibilitatea la materia
Procedura civili;

- fematica pentru concursurile de ocupare a postutilor vacante de grefierd fird studi
superioare juridice din cadrul parchetelor, a fost completatd prin  introducerea

dispozigilor privind Strimutarea st Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor
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materiale si inliturarea omisiuntlor vidite la materia Procedurid penald, precum
Procedura in fatd primel instante la materia Proceduri civild.

in anal 2012, taxa de participare la concurs a fost aprobati prin Hotirirea
Plenului Consililui Supenor al Magistraturii or. 130/10.03.2012, in cuantum de 150 let.

Pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante de grefier din anul 2013, noud
instante §1 11 parchete au propus mentinerea cuantumului faxet din anul 2012, altele au
propus o taxd cuprinsi intre 50 si 300 de lei, iar Parchetul de pe lingd Curtea de Apel
Oradea a propus si nu se perceapd nicio taxd.

Consiliul de conducere al Scolii Nationale de Gretfieri a propus mentinerea taxei
de concurs in cuantum de 150 de lel.

Avind in vedere faptul ci propunedle instantelor si parchetelor de pe
langd acestea §i propunerea Scolit Nationale de Grefieti, pentru organizarea concursului
de ocupare a posturilor vacante de grefier din acest an, nu diferi esengal sub
aspecrul cuprinsului i conpinutului fatd de tematica si biblografia aprobate in
anul precedent, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii apreciazd ca suficient
de cuprinzitoare propunerile inaintate pentru  evaluarea candidaglor i, in
consecingd, urmeazi a le aproba astfel cum au fost formulate prin Hotirdrea nr. 4 din
data de 22.02.2013 a Consiliului de Conducere al Scolii Nationale de Grefiert.

in ceea ce priveste stabilirea taxei de participare la concurs, Plenul Constliulu
Superior al Magistraturii, luind in considerare propunerile formulate de majoritatea
instantelor si parchetelor si tinand seama cd aceasta trebuie si acopetre cheltuiehle
ocazionate de organizarea si desfigurarca concursulul, urmeazd 2 stabili cuantumul
acesteia la valoarea de 150 de let,

Fati de cele expuse, in temeiul dispozifitior art. 37 lit. d) din Legea nr. 317/2004,
privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicatd, §i al dispozititlor art. 4 alin. (3) din
Regulamentul privind organizarea si desfisurarea concursului de ocupare 2 posturilor
vacante de grefier la instantele judecitoresti si parchetele de pe langd acestea, aprobat
prin Hotirirea Plenului Consilinlui Superior al Magistraturii nr.126/2007, prin vot direct

si secret, cu unanimitatea voturilor membrtlor prezeng,
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PLENUL
CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII

HOTARASTE

Art.1 - Aprobi tematica si bibliografia pentru concursul de ocupate a posturilor

vacante de grefier cu studii superioare juridice din cadrul instantelor judecitorest, pentru

anul 2013, conform Anexei 1, care face parte integranti din prezenta hotirare.

Art.2 - Aprobi tematica si bibliografia pentru concursul de ocupate a posturilor
vacante de grefier cu studii superioare juridice din cadrul parchetelor, pentru anul 2013,

conform Anexei 3, care face parte integrantd din prezenta hotirare.

Art.3 - Aprobi tematica si bibliografia pentru concursul de ocupate a posturilor
vacante de grefier firi studii superioare juridice din cadrul instantelor judecitorest,

entru anul 2013, conform Anexei 2, care face parte integranti din prezenta hotdrare.
! > Y

Art.4 - Aprobi tematica si bibliografia pentru concursul de ocupate 2 posturilor
vacante de grefier fird studil supetioare juridice din cadrul parchetelot, pentru anul 2013,

conform Anexei 4, cate face parte integranti din prezenta hotirare.

Art.5 — Stabileste taxa de participare la concursul de ocupare a posturilor vacante
de grefier la instangele judecitorest si parcheiele de pe langd acestea in anul 2013, in

cuantum de 150 de lei

Art.6 — Prezenta hotirire se comunici Directiel resurse umane si organizare, in

vederea punerii in aplicare, conform prevederlor legale.

Datﬁ if__i,Bucumé 1, la data de 21 marnte 2013

s R Pifé§edinte,
Procuror OanaAndrea SCHMIDT-HAINEALA
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Anexa nr. 1 la Hotirdrea nr. 277/21.03.2013 a Plenului Consiliului
Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

Tematica - 2013
PROCEDURA PENALA
I Partea generald

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
Scopul si regulile de bazd ale procesului penal;

Actiunea penald si actiunea civild in procesul penal.

2. Competenta
- Felurile competentei;
Incompaubilitates si strdmutarea.

3. Probele gi mijloacele de proba
Dispozitii generale;
Mijloacele de proba.

4. Masurile preventive gi alte mésuri procesuale
- Misurile preventive;
Alte masuri procesuale.

5. Acte procesuale si procedurale comune
- Asistena juridica si reprezentarea;
Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
Termenele;
Cheltutelile judiciare;
Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si inliturarea omisiunilor vadite;
Nulititile.

11, Partea speciali

1. Urmarirea penali
Dispoziti generale;
Competenta organclor de urmirire penals;
Supravegherea exercitatd de procuror in activitatea de urmirire penald;
Efecruarea urmiririi penale;
Trimiterea in judecats;
Reluarea urmiririi penale;
Plingerea impotriva masurilor si actelor de unmiirire penals;
Procedura plangeri prealabile.




2. Judecata
Dispozitii generale;
Judecata in prima instantd.
Caile ordinare de atac {apelul st recarsul);
Caile extraordinare de atac (contestatia in anulare si revizuirea).

3. Executarea hotdrarilor penale
- Dispozigii generale.

4. Proceduri speciale
- Procedurza 1n cauvzele cu infractor minord.

PROCEDURA CIVILA

1. Participantii la procesutl civil
- Judecitorul. Incompatbilitatea;
- Pargle. Folosinta i exercitiul drepturilor procedurale;
- Interventia voluntard;
- Interventta forfati,
- Reprezentarea partilor in judecata.

2. Competenta instanijelor judecitoresti
- Competenta materiali;
- Competenta teritorials;
- Inadente procedurale privitoare la competenta instangei.

3. Actele de proceduri

- Forma cererilor;

- Clitarea st comunicarea actelor de proceduri;
- Nulitatea actelor de proceduri;

- Termenele procedurale.

4. Procedura in fafa primei instante
- Cererea de chemare In judecati;
- ’Intimpizmrea;
-~ Cererea reconventionald;
- Judeeata. Dispozitii generale;
- Cercetarea procesulul. Dispozigi comune;



- Exceptile procesuale;

- Probele. Dispozitii generale;

- Administrarea probel cu Inscrisur;

- Proba cu martori

- Renuntarea la judecatd si renungarea la dreptul pretins;
- - Suspendarea procesului;

- Perimarea ceresi;

- Hotararle judecatorest. Dispozitii generale;

- Indreprarea, limurirea si completarea hotirari.

5. Caile de atac
- Duspozigii generale;
Apelul;

Ciile extraordinare de atac.

6. Executarea siliti
Tithal executoriy;
Incuviintarea executdri silite.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciari, republicati in Monitorul Oficial, Partea 1, nr.
827 din 13.09.2005 cu modificirile si completirile ulterioare:

TITLUL I. Dispozitii generale;

TITLUL IL Instantele judecitorest;

TITLUL IIT. Ministerul Public;

TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecaioresti $i al parchetelor de pe Iingi acestea si al personalului care functioneaza in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicat3 in Monitorul Oficial, Partea 1,
or. 1197 din 14.12.2004, cu modificirile si completirile uiterioare — infegral

3. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoresti, Hotirirea nr. 387/2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, ar. 958 din 28.10. 2005,
cu modificirile si completirile ulterioare

CAPITOLUL 1. Dispozigii privind conducerea instantelor, atributiile judecitorilor, ale personalului
auxihiar de specialitate si ale personalului din departamentul economico-financiar si administeativ;

- SECTIUNEA a VII-a. Dispoziii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale instantelor
judecitorest

- SECTIUNEA a VIiI-a. Evidenta activitigii instanger

CAPITOLUL TI1. Desfigurarea activitdgii administrativ-judiciare a instangelor:

- SECTIUNEA a II-a. Activiratea premergitoare sedinter de judecati i de rezolvare a lucrinlor
cu caracter admunistrativ

- SECTIUNEA a [IT-a. Activitatea in timpul sedintei de judecats

- SECTIUNEA a IV-a. Activitatea ulterioard inchelerii dezbaterilor

3




4. Regulament privind organizarea gi functionarea administrativa a Inaltei Curtii de Casatie si
Justigie, republicar in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu modificirile s
completirile ulterioare (doar pentru concursurile organizate la Inalta Carte de Casatie 5 [ustitie)

CAPITOLUL VIT ' Grefierii Inaltet Curti de Casafie si Justiie

CAPITOLUL VIIL Compartimentele din Structura Inaltei Curg de Casatie si Justifie:
- SECTIUNEA 2 Cancelaria

5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instangelor judecitoresti si al
parchetelor, Hotdrirea nr. 145/2005 din 26.04 2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatid
in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2605 - infsgral

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penald, cu modificirile si completirile ulterioare, in vigoare
2. Codul de procedura civili, cu modificirile si completirile ultericare, in vigoare

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicati in Monitorul Oficial,
Partea 1, nr. 827 din 13.09.2005 cu modificirile si completirile ulterioare

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti §i al parchetelor de pe lingi acestea si al personalului
care funcgioneazd in cadrul Institutului Nagional de Expertize Criminalistice,
publicati in Monitorul Oficial, Partea T, nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificirile sl

completirile uitetioare — integral

5. Regulamentul de ordine intetioard al instantelor judecitoresti, Hotirirea nr.
38772005 a Consthiulw Superior al Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 958 din 28.16. 2005, cu modificarile si completirile ulterioare

6. Regulament privind organizarea gi funciionarea administrativi a Inaltei Curtii de
Casatie si Justifie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 3@,11. 2005, cu
modificitile si completitle ultericare (doar pentru concursarile arganizate ig Iralta Cuarte de
Caiatie 7 Justitie)

7. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor, Hotirirea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliulu
Supenior al Magistratusdi, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6.05.2005 -
intesral




De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidagii vor putea consulta legislagie si
lucriri de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc.), actualizate, in raport cu
modificirile legislative intrate in vigoare pani la data organizirii concursului.




Anexa nr. 2 la Hotdrarea nr. 277/21.03.2013 a Plenului Consiliului
Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI

Tematicad - 2013
PROCEDURA PENALA

I Partea genecrald

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
Scopul si regulile de bazi ale procesului penal;
- Actiunea penald si acfiunea civild in procesul penal.

2. Probele gi mijloacele de probi
- Dispozigi generale;
Mijloacele de probi.

3. Misutile preventive gi alte misuri procesuale
- Misurile preventive;
- Alte misuri procesuale,

4. Acte procesuale gi procedurale comune
- Asistenta yuridics §i reprezentarea;
Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele;
- Cheltutelile judiciare;
- Modificarea actelor procedurale, indteptarea erorilor materiale si inliturarea omisiunilor vidite;
- Nulitdgle.

I1. Partea speciald

1. Urmairirea penali
Dispozitil generale.

2. Judecata
- Dispozifi generale;
Judecata in primi instanti.
Citle ordinare de atac (apelul si recursul;
Ciile extraordinare de atac (contestatia in anulare si revizuirea).

3. Executarea hotiririlor penale
- Dispozitii generale.

L




PROCEDURA CIVILA

1. Participantii la procesul civil
- Judecitoral. Incompatbilitatea;
- Pargle. Folosinta si exercipul drepturilor procedurale;
- Reprezentarea pirtilor in judecati.

2. Competenta instantelor judecitoresti
- Competenta materiala;
- Competenta tedtoriald.

3. Actele de procedurd

- Forma cererilor;
- Citarea si comunicarea actelor de proceduri.

4. Procedura in faja primei instange

- Cererea de chemare In judecati;

- intdmpinarea;

- Cererea reconventionald;

- Judecata. Dispozitii generale;

- Cercetarea procesulul. Dispozifii comune;

- Probele. Dispozitii generale;

- Administrarea probei cu inscrisuri;

- Proba cu martory,

- Renuntatrea la judecatd si renuntarea la dreptul pretins;
- Suspendarea procesulu;

- Permarea cereril;

- Hotirarile judecitoresti. Dispozifii generale;

- Indreprarea, limurirea si completarea hotirarii,

5. Caile de atac
Dispozifii generale;
- Apelul;
Ciile extraordinare de atac.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizatea judiciari, republicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
827 din 13.09.2005 cu modificirile si completirile ulterioare:

TITLUL 1. Dispozitil generale;

TITLUL II. Instantele judecitorest;

TTTLUL L Ministerut Public;

TTLUL VI Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor. | - o
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2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti i al parchetelor de pe lingd acestea gi al personalului care functioneazd in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea 1,
nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificirile si completitile ulterioare — infegral

3. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecitoregti, Hotirarea nr. 387/2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitoral Oficial, Partea 1, nr. 958 din 28.106. 2005,
cu modificiriie st completirile ulterioare

CAPITOLIL 11. Disporzitii privind conducerea instantelos, atribugiile judecitorilor, ale personalulul
auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico-financiar si administrativ:

- SECTTUNEA a Vll-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale instantelor
judecitoresti

- SECTIUNEA a VIll-a. Evidenga activitigi instantet

CAPITOLUL III. Desfisurarca activitii administrativ-judiciare a instangelos:

- SECTIUNEA a [l-a. Actvitatea premergitoare sedingei de judecatd si de rezolvare a lucririlor
cu caracter administratv

- SECTIUNEA aIll-a. Activitatea in umpul sedintei de judecatd

- SECTIUNEA a IV-a. Activitatea ulterioard incheierii dezbaterilor

4. Regulament privind organizatea g1 funcfionarea administrativd a inaltei Curtii de Casatie si
Justigie, republicat in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu modificdrile si
completirile ulterioare (doar pentru concursurile organizate la Inalta Curte de Casatie §7 Justitie)

CAPITOLUL VIT ' Grefierii Inaltei Curgl de Casatie ¢ Justitie

CAPITOLUL VIII. Compartimentele din Structura Inaltei Curti de Casatie si Justitie:
- SECTTUNEA 2 Cancelatia

5. Codul deontologic al personalului auxiliat de specialitate al instantelor judecitoresti si al

parchetelor, Hotirirea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior af Magistraturii, publicata
in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005 - infegra/

BIBLIOGRAFIE
1. Codul de proceduri penald, cu modificirile si completirile ulterioare, in vigoare
2. Codul de proceduri civila, cu modificirle si completirile ulterioare, in vigoare

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciard, republicatd in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 827 din 13.09.2005 cu modificarile si completirile ulterioare

4. Legea nr. 567/2004 privind statutal personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecdtoresti §i al parchetelor de pe lingid acestea gi al personalului
care funcfoneazd in cadrul Institutului Nagional de Expertize Criminalistice,
publicatd in Monitorel Oficial, Partea 1, nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificirle s
compiletarile ulterioare ~ infzgral




5. Regulamentul de ordine interioard al instangelor judecitoregti, Hotirirea nr.
387/2005 a Consiliului Superior al Magistratutii, publicatd in Monitoral Oficial, Partea I,
nr. 958 din 28.10. 2005, cu modificirnle si completirile ulterioare

6. Regulamem privind organizarea gi functionarea administrativd a Inaltei Cargii de
Casatie gi Justigle, republicat in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 1076 din 30.11. 2005, cu
modificirile si completirile ulterioare fdoar pentrn concursurile organizate la Tnaita Curte de
Casatie s Justifie]

7. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instangelor
judecidtoresti gi al parchetelor, Hotirdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliulw
Superior al Magistratutii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea T, nr. 382 din 6.05.2005 -
infegral

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislagie st
lucriri de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc.), actualizate, in raport cu
modificdrile legislative intrate in vigoare pini la data concursului.




Anexa nr. 3 la Hotdrdrea nr. 277/21.03.2013 a Plenului Consiliului Superior
al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN PARCHETE

Tematica - 2013

PROCEDURA PENALA

I. Partea generald

1. Reguli de bazi gi acfiunile in procesul penal
- Scopul si regulile de bazi ale procesului penal;
Actiunea penald si actiunea civili in procesul penal.

2. Competenja
Felurile competentei;
- Incompatibilitatea s1 straimutarea.

3. Probele si mijloacele de probi
- Dispozitii generale;
Mijloacele de proba.

3. Misautile preventive si alte misuri procesuale
Misurile preventive;
Alte misun procesuale.

4. Acte procesuale gi procedurale comune
- Asistenta juridicd si reprezentarea;
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
- Termenele;
- Chelnuelife judiciare;
Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si infiturarea omisiunilor vadite;
Nulitagile.

IL. Partea speciald

1. Urmdrirea penald
- Dispozifi generale;
Competenta organclor de armdrire penald;
- Supravegherea exercitati de procurot in activitatea de urmirire penald;
Ffectuarca urmiriri penale;
Trimiterea in judecatd;




- Reluarea urmiririi penale;
- Plangerea impotriva masurilor si actelor de urmirire penali;
- Procedura plangeni prealabile.

2. Judecata
- Dispozigl generale;
Judecata in prima instanti,
- Ciile ordinare de atac (apelul sl recursul);
- Ciie extraordinare de atac {contestatia in anulare si revizuirea),

3. Executarea hotdririlor penale
- Dispozigii generale.

4. Proceduri speciale
- Procedura in cauzele cu infractori minot.

PROCEDURA CIVILA

1. Participantii la procesul civil
- Judecirorul. Incompatibilitatea,
- Pirgile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
= Reprezentarea parglor in judecati.

2. Competenta instangelor judecitoresti
- Compe{enga tmateriald;
- Competenta teritoriald;

3. Actele de proceduri

~  Forma cererilor;
- Citarea si comunicarea actclor de proceduri;

4. Procedura in fata primei instante
- Cererea de chemare in judecati;
- IntAmpinarea;
- Cererea reconvenfionald;
- Judecara. Dispozitii generale;
= Cercetarea procesulul. Dispozigil comune;
- Probele. Dispozitii generale;
- Hotiririle judecitorest. Disporzitii generale.




ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciard, republicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 827
din 13 septembrie 2005 cu modificirile si completirile ulterioare:
TITLUL Y.  Dispozigi generale:
TITLUL III.  Ministerul Public;
TYTLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadeul instantelor sial  parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul petsonalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti gi al parchetelor de pe langd acestea ¢i al personatului care funcfioneazd in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitoral Oficial, Partea I, ar. 1197
din 14 decembric 2004, cu modificirile si completdsile ultenioare ~ integral

1. Ordinul ministrului justifiei privind aprobarea regulamentului de ordine interioard a
patchetelor nr. 529/C/21.02.2007 publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 154 din 5.03.2007 cu
modificirile si completirile ulterioare:

TITLUL 1.  Dispozitit generale
TITLUL XI. Organizarea, functionarea si atributiile comparimentelor auxiliare de specialitate ale
parchetelor.

2. Ordinud nr. 1226 /C/15.04.2009 pentru aptobarea Regulamentului de organizare gi funciionare
a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Ctiminalitate Osrganizatd §i Teromsm cu
modificirile si completirile ultetioare:

Titlul VII — Structura centrali a DIICOT
Capitolul X ~ Organizarea si atributiile personalului auxiliar de specialitate din  structura
centrald a DIICOT
Tithal VIII- Structura teritoriald a DIICOT
Capitolul IV — Asributiile grefierului sef serviciu
Capitolul V -Asributiile personalulul auxiliar de specialitate si ale personalului conex.

5. Regulamentul de Ordine Interioara al Direcgiei Nationale Anticoruptie aprobat prin Ordinul ar.
2184/C/2006 al Ministrului Justitiei, publicat in Monitoral Oficial nr. 852/17 octombrie 2006 cu
modificirile si completirile ulterioare:

TITLUL VII - Structura centrald a Directiei Nationale Anticoruptie

Capitohal VIII - Serviciul de registraturd, grefi, arhivd §i relatii cu publicul

Capitolul XII - Organizarea si atribugile personalulud auxiliar de specialitate din
structura centrald a Directiei Nationale Anticoruptie
TITLUL VIII - Structura teritotiald a Direcgiei Nationale

Capitolul VI - Atibugiile grefierniui sef

Capitolul VII - Atrbutille personalului auxiliar de specialitate si ale personalulu
economic st administrativ

6. Codul deontologic al petsonalului auxiliat de specialitate al instantelor judecdtoregti si al
patchetelor (Hotirirea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturil, publicatd in
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005




BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penali, cu modificirile si completirile ulterioare, in vigoare
2. Codul de proceduri civild, cu modificirile si completirile ulterioare, in vigoare

3. Legea nr. 304/2004 privind otganizarea judiciari republicati in Monitorul Oficial, Partes I, nr.
827 din 13 septembrie 2005 cu modificirle si completirile uiterioare.

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judeciitoregti i al parchetelor de pe lingi acestea i al personalului care functioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicati in Monitorul Oficial, Partea
L, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificirile si completirile ulterioare.

5. Otdinul ministrului justigiei ptivind aprobarea regulamentmului de ordine intetioari a
parchetelor nr. 529/C/21.02.2007 publicat in Monitorul Oficial, Partea 1, nr.154 din 5.03.2007 cu
modificirile si completisile ulterioare.

6. Ordinul nr. 1226 /C/15.04.2009 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
funcgionare a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizati si
Terorism cu modificirile si completirile ulterioare.

7. Regulamentul de Ordine Interioari al Directiei Nagionale Anticoruptie aprobat prin
Ordinul nr. 2184/C/2006 al Ministrulni Justitiei, publicat in Monitorul Oficial nr. 852/17
octombrie 2006 cu modificarile si completirile ultericare.

8. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instangelor judecitoresti si al
parchetelor (Hotirdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consitulu Superior al Magistraturii,
publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005,

De asemenea, in vederea pregitirii pentra concurs, candidatii vor putea consulta legislagie si
lucriri de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc.), actualizate, in rapott cu
modificirile legislative intrate in vigoare pani la data anunjirii concursului.




Anexa nr. 4 la Hotirdrea nr. 277/21.03.2013 a Plenului Consiliului
Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN PARCHETE

Tematica - 2013

PROCEDURA PENALA

L Partea generald

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
Scopul si regulile de bazi ale procesului penal;
Actiunea penali si actiunea civild in procesul penal.

2. Competenta
Felurile competentet,
-+ Incompatibilitatea §i strimutarea.

3. Misurile preventive si alte masuri procesuale
- Misurile preventve,
- Alte misuzi procesuale.

4. Acte procesuale si procedurale comune
- Asistenta juridica $i reprezentatea;
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
Termenele;
Cheltuielile judiciare;
Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si inliturarea omisiunilor vidite;
Nulitdgle:

I1. Partea speciald

1. Urmadrirea penald

- Dispozigi generale;

- Competenta organclor de urmdrire penald;

- Supravegherea exercirati de procuror in activitatea de urmirire penald;
Vifectuarea unmisirii penale;
Trimiterea In judecatd;
Reluarea urmdririi penale;
Plangerea impotriva misurilor i actelor de urmdrire penala;
Procedura plingeri prealabile.

2. Judecata
- Dispozitil generale;




PROCEDURA CIVILA

1. Participantii la procesul civil
« Judecitorul. Incompatibilitatea;
- Pirtile. Folosinta st exerciiul drepturtlor procedurale;
- Reprezentarea pirglor in judecatd.

2. Competenta instantelor judecdtoresti
- Competenta materiald;
- Competenta teritodald;

3. Actele de procedurd
- Forma cererlor;
-~ Citarea si comunicarea actelor de proceduri.

4. Procedura in faga primei instante

- Cererea de chemare in judecati;

- fn{émpﬁnazea;

- Cererea reconventional;

= Judecata. Dispozipi generale;

- Cercetarea procesulul. Dispozitii comune;

- Probele. Disporitit generale;

- Hotirarile judecdtoresti. Disporzitii generale.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciari, republicati in Monitorul Oficial, Partea 1, nr.
827 din 13 septembrie 2005 cu modificirile si completirile ulterioare:
TITLULL  Dispozifii generale;
TITLUL HY. Ministerul Public;
TITLUL VL Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor sial parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecdtoresd gi al parchetelor de pe langd acestea si al personalului care functioneazi in
cadrul Institutului Nagional de Expertize Criminalistice, publicati in Monitoral Oficial, Partes I,
nr. 1197 din 14 decembrie 2004, cu modificirile si completarile wlterioare — infegral

3. Ordinul ministrului justifiei privind aprobarea regulamentului de ordine interioati a
parchetelor nr. 529/C/21.02.2007 publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 154 din 5.03.2007 cu
modificirile si completirile ulterioare:

TITLUL 1. Dispozigi generale
TITLUL XI. Osganizarca, functonarea si atribugile compartimentelor auxiliare de specialivate ale p .
parchetelor. @Q n,




4. Ordinul nr. 1226 /C/15.04.2009 pentru aprobarca Regulamentului de organizare si
functionare a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Otganizatd §i
Terotism cu modificirile si completirile ulterioare:

Titlul VII - Structura centrali a DIICOT

Capitolul X — Organizarea §i atribugitle personalului ausiliar de specialitate din
structura centrald a DIICOT
Tithal VIII- Structura teritoriald a DIICOT

Capitolul IV — Atribugiile grefierulut sef serviciu

Capitolul V -Agibutiile personalului auxiliar de specialitate i ale personalului conex.

5. Regulamentul de Otdine Interioard al Directiei Nagionale Anticoruptie aprobat prin Ordinul
nr. 2184/C/2006 al Ministrului Justitiei, publicat in Monitorul Oficial nr, 852/17 octombrie 2006
cu modificirile st completirile ulterioare:

TITLUL VII - Structura centrali a Directiei Nagionale Anticoruptie

Capitolul VIII - Serviciul de registraturi, grefd, arhivi si relatii cu publicul

Capitotul XII - Organizarea si atribugiile personalulul auxiliar de specialitate din
structura centrali a Directiel Nationale Anticorupfie
TITLUL VIII - Structura teritoriald a Directiei Nationale

Capitolul VI - Atribuiile grefierului sef

Capitolul VII - Atdbutiile personalului auxiliar de specialitate si ale personmalului
economic st administrativ

6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instangelor judecitoresti §i al
parchetelor (Hotirirea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consilinlui Superior al Magistraturii, publicatd in
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penald, cu modificile si completirile ulterioare, in vigoare
2. Codul de proceduri civili, cu modificirile si completirile ultenioare, in vigoare

3, Legea nt. 304/2004 privind organizarea judiciard republicatd in Monitorul Oficial, Partea 1,
nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificirile §i completarile ulterioare.

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti gi al parchetelor de pe lingd acestea i al personalului care funcgioneaza in
cadrul Tnstitutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitoral Oficial,
Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), ca modificirile s completirile ulterioare.

5. Ordinul ministrului justifiei privind aprobarea regulamentului de ordine interioard a
parchetelor nr, 529 /C/21.02.2007 publicar in Monitorul Oficial, Partea I, nr.154 din 5.03.2007
cu modificirile 51 completirile ultentoare.

6. Ordinul nr. 1226 /C/15.04.2009 pentru aprobarea Regulamentului de organizate §i
functionare a Direciei de Investigare a Infraciunilor de Criminalitate Organizatd gi
Terorism cu modificitile si completirle ulterioare.

7. Regulamentul de Ordine Intetioard al Directiei Nagionale Anticoruptie aprobat prin

Otrdinul nr. 2184/C/2006 al Ministrufui Justigiei, publicat in Monitorul Oficial nr. 852/17

octombrie 20606 cu  modificarile s completarile nlterioare. S
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8. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instangelor judecdtoresti i al

patchetelor (Hotirirea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturi,
publicari in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 382 din 6 mai 2005).

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislatie gi
Juctiiri de specialitate (cutsuri universitare, tratate, monografii etc.), actualizate, in raport cu
modificirile legislative intrate in vigoare pina la data anungirii concursului,
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